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Информационные данные 

1. РАЗРАБОТАНО: – начальником отдела С.В. Чернышевой 

 

2. ВВЕДЕНО взамен версии от 25.12.2018 г. Положение о цикловой 

методической комиссии в ГБПОУ СК «Кисловодский медицинский 

колледж»  

 

3. СРОК ПЕРЕСМОТРА – данное положение подлежит пересмотру в 

соответствии с изменениями законодательства РФ 

 

4. Данное положение является интеллектуальной собственностью ГБПОУ 

СК «Кисловодский медицинский колледж» и не может быть полностью или 

частично воспроизведено, тиражировано и распространено в любом виде вне 

ГБПОУ СК «Кисловодский медицинский колледж» без разрешения высшего 

руководства ГБПОУ СК «Кисловодский медицинский колледж». 
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1.Общие положения 

 

1.1. Цикловая методическая комиссия (далее – ЦМК) ГБПОУ СК 

«Кисловодский медицинский колледж» (далее – колледж) является 

функциональным подразделением в структуре колледжа, организуемым из 

преподавателей нескольких учебных дисциплин цикла / профессионального 

модуля. 

1.2. Планирование и организацию работы, а также непосредственное 

руководство ЦМК осуществляет председатель ЦМК, назначаемый приказом 

директора колледжа из числа высококвалифицированных и наиболее опытных 

педагогических работников Колледжа. 

1.3. Общее руководство и контроль деятельности цикловых методических 

комиссий осуществляет начальник отдела ОМР колледжа в соответствии со 

своими должностными обязанностями.  

1.4. Перечень цикловых методических комиссий, их председатели и списочный 

состав преподавателей, входящих в ЦМК, утверждаются приказом директора 

колледжа сроком на один учебный год.  

1.5. Педагогический работник может быть включен только в одну цикловую 

методическую комиссию. При необходимости он может участвовать в работе 

другой комиссии (других комиссий), не являясь ее (их) списочным членом. 

1.6. В своей деятельности ЦМК руководствуется: 

 Законом Российской Федерации «Об образовании в РФ» №273-ФЗ от 

29.12.2012г. (в ред. Федеральных законов от 07.05.2013 N 99-ФЗ, от 

23.07.2013 N 203-ФЗ); 

 Распорядительными, инструктивными и нормативными документами 

Министерства образования и науки Российской Федерации, а также 

Министерства здравоохранения и социального развития Российской 

Федерации, Министерства здравоохранения Ставропольского края;  

 Уставом Колледжа;  

 Организационными, распорядительными и нормативными 

документами Колледжа;  
 

2. Цель и задачи ЦМК 

 

2.1. Целью ЦМК является планирование и координация работ по 

совершенствованию качества учебного процесса в колледже и повышению 

конкурентоспособности выпускников колледжа на рынке труда здравоохранения. 

2.2. Основными задачами цикловых методических комиссий являются: 

 учебно-методическое и учебно-программное обеспечение учебного 

процесса; разработка единых требований к оценке уровня освоения 

дисциплины и оценке компетенций, обучающихся;  

 совершенствование методического мастерства, систематическое 

пополнение профессиональных, психолого-педагогических знаний 
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преподавателей; повышение их нравственного уровня; оказание помощи 

начинающим преподавателям; 

 реализация инновационных педагогических и информационных 

технологий, направленных на повышение качества подготовки 

специалистов со средним профессиональным образованием; 

 оказание помощи начинающим преподавателям; 

 мониторинг качества теоретической и практической подготовки 

обучающихся; 

 внесение предложений по формированию вариативной части программы 

подготовки специалистов среднего звена ППССЗ по специальностям, 

определение ответственности каждого преподавателя за результаты 

обучения (освоение обучающимися ОК и ПК). 
 

3. Функции ЦМК 

 

 3.1. Подготовка комплексного учебно-методического обеспечения (далее – 

КУМО) по дисциплине(МДК) специальности: 

 3.2. Разработка и совершенствование учебно-методических комплексов, в 

том числе, электронных , в состав которых входят: 

- рабочие учебные планы; 

- рабочие программы учебных дисциплин (ПМ) по соответствующим  

специальностям; рабочие программы учебной и производственной практики для 

профессиональных модулей; 

- тематические планы; 

- планы занятий; 

- конспекты лекций 

- методические материалы (методические разработки, тестовые задания, 

рабочие тетради, учебно-методические и методические пособия, учебно-

наглядные пособия, дидактические материалы, компьютерные обучающие 

программы  и т. д.) 

-методические указания по выполнению курсовых, выпускных 

квалификационных работ; 

 - перечень тем курсовых и выпускных квалификационных работ; 

-фонды оценочных знаний по учебной дисциплине, фонды оценочных знаний 

по профессиональному модулю. 

 3.3.Внедрение в образовательный процесс активных и интерактивных 

форм проведения занятий в сочетании с внеаудиторной самостоятельной 

работой для формирования и развития общих и профессиональных компетенций; 

 3.4.Включение преподавателей и студентов колледжа в учебно-научно-

исследовательскую работу в рамках совместной проектной и другой 

деятельности, в консультирование курсовых и выпускных квалификационных 

работ; 
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 3.5. Обеспечения проведения промежуточной аттестации обучающихся с 

учетом форм и условий аттестации, выработке единых требований к оценки 

знаний и умений студентов по отдельным дисциплинам, разработка  и 

утверждение экзаменнационных материалов: билетов, тестов, ситуационных 

задач. 

 3.6. Разработка и внедрение в образовательный процесс современных форм 

и методов контрольно-оценочной деятельности преподавателей. 

 3.7. Организация и осуществление контроля качества преподавания 

дисциплин и междисциплинарных курсов  путем посещения учебных занятий. 

 3.8. Изучение, обобщение, распространение и внедрение опыта 

инновационной педагогической деятельности, средства и методы обучения и 

воспитания, подготовка, проведение и обсуждение открытых занятий. 

 3.9. Рассмотрение и утверждение ежегодных планов работы ЦМК, 

индивидуальных планов работы преподавателей. 

 3.10. Организация и проведение предметных недель, недель ЦМК, 

олимпиад и профессиональных конкурсов, участие в методических днях. 

 3.11. Организация наставничества в целях оказания помощи молодым 

специалистам в овладении педагогическим мастерством. 

 3.12. Иная деятельность в рамках компетенции ЦМК. 

 

4. Состав и процедура формирования ЦМК 

 

4.1. ЦМК формируется в количестве не менее пяти человек из числа 

преподавателей и других категорий педагогических работников колледжа, в том 

числе, по совместительству и другим формам внештатной работы. 

4.2. Преподаватель может быть включен только в одну ЦМК. При 

необходимости он может привлекаться к участию в работе других ЦМК, не входя  

в их списочный состав. 

4.3. Численность ЦМК  не должна превышать 25 человек. 

4.4. Непосредственно руководство ЦМК осуществляет председатель. 

4.5. Председатель ЦМК назначается приказом директора сроком на один год. 

4.6. Председатель ЦМК является членом методического совета колледжа. 

4.7. Утверждение состава ЦМК осуществляется приказом директора 

колледжа ежегодно в начале учебного года. 

4.8. В случае выбытия членов ЦМК (увольнение из колледжа по 

собственному желанию, по иным основаниям и т.д.) председатель вправе 

представить новые кандидатуры на рассмотрение директору в течение 2-х 

месяцев со дня выбытия. 

4.9. При ЦМК могут создаваться комиссии и рабочие группы для реализации 

учебно-методической работы колледжа. 

4.10. На председателя ЦМК возлагаются следующие функции: 

 обеспечение качественного уровня подготовки обучающихся, 

соответствующего требованиям ФГОС СПО; 
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 учебно-методическое и учебно-программное обеспечение учебных 

дисциплин, модулей, МДК, тематика и содержание теоретических и 

практических занятий; 

 определение технологий обучения, внесение предложений по 

корректировке учебного плана в части перераспределения по семестрам 

учебных часов, соотношения теории и практики; 

 обеспечение проведения промежуточной аттестации обучающихся; 

 участие в формировании программы государственной итоговой 

аттестации; 

 совершенствование педагогического, методического и профессионального 

мастерства преподавателей, внесение предложений по их аттестации, 

распределению педагогической нагрузки; 

 внедрение новых личностно-ориентированных, инновационных 

педагогических технологий в учебном процессе; 

 организация учебно-научно-исследовательской работы студентов и 

преподавателей, олимпиад по дисциплинам, модулям; 

 рассмотрение и рецензирование учебно-методической документации и 

методического материала, разработанного преподавателями; 

 введение в соответствие с номенклатурой дел колледжа действующую 

учебно-методическую документацию; 

 обеспечение режима соблюдения нора и правил техники безопасности в 

учебном процессе; 

 оснащение учебных кабинетов совместно с заведующим кабинетом 

согласно ФГОС СПО. 

 

5. Порядок работы ЦМК 

 

5.1. Заседания ЦМК проводятся не реже 1 раза в месяц.  

5.2. На председателя ЦМК возлагается:  

 составление плана, отчетов и анализа работы комиссии;  

 рассмотрение тематических планов преподавателей; 

 организация и руководство работой по УМК учебных 

дисциплин/профессиональных модулей;  

 руководство работой по подготовке фонда оценочных средств для 

проведения промежуточной и итоговой аттестации обучающихся; 

 организация контроля за качеством процесса обучения членами ЦМК; 

 руководство подготовкой и обсуждением открытых занятий; 

 организация взаимопосещений занятий и других мероприятий членами 

ЦМК; 

 подготовка преподавателя к аттестации; 

 организация работы по повышению квалификации членов ЦМК. 

5.3. Решения ЦМК принимаются простым большинством голосов 
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присутствующих на заседании посредством открытого голосования. Решения 

комиссии вступают в силу после подписания председателем протокола 

заседания, оформляются в виде распоряжений, проектов решений ЦМК и 

приказов директора. При несогласии председателя ЦМК с решением членов 

комиссии окончательное решение принимает директор колледжа. 

5.4. Работа по выполнению обязанностей председателя ЦМК оплачивается в 

установленном коллективным договором порядке. 

5.5. Члены ЦМК обязаны:  

 посещать заседания комиссии, принимать активное участие в ее работе; 

 выступать с педагогической инициативой;  

 вносить предложения по совершенствованию организации образова-

тельного процесса; 

 выполнять принятые комиссией решения и поручения председателя 

ЦМК. 

6. Документация и отчетность 

 

6.1. Каждая ЦМК в соответствии с номенклатурой дел колледжа должна 

располагать и поддерживать в актуальном состоянии следующую документацию:  

внешние и внутренние нормативные правовые документы, определяющие 

деятельность ЦМК; 

план работы ЦМК на учебный год с анализом (Приложение №1); 

индивидуальные планы работы преподавателей на учебный год; 

перечень примерной и рабочей учебно-программной документации, 

имеющейся по учебным дисциплинам и профессиональным модулям 

цикла; 

сведения об обеспеченности учебно-методической документацией 

дисциплин и профессиональных модулей цикла; 

материалы, отражающие творческую деятельность преподавателей цикла; 

протоколы заседаний ЦМК, подписанные председателем, имеющие номер, 

дату заседаний, состав участников заседания, обсуждаемые вопросы, 

принятые решения; 

отчет о работе ЦМК за учебный год (Приложение №2); 

контрольные экземпляры КУМО, входящего в круг деятельности 

комиссии. 
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Приложение 1 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

«КИСЛОВОДСКИЙ МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

План 

работы цикловой методической комиссии 

на 20   /20   учебный год 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рассмотрен и одобрен  

Протокол заседания ЦМК 

____________________________(название) 
от ____ ___________ 20____г. № ___ 

Председатель_______________________ 

                                                                                                                   (Ф.И.О., подпись) 
 

СОГЛАСОВАНО 

Методист УМО  

__________________ ФИО 

«____» ____________ 20      г.  

 

УТВЕРЖДАЮ 

Начальник отдела ОМР 

___________________ ФИО 

«____» __________ 20      г.  
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Календарный план работы ЦМК 

 
№ 

п/п 
Мероприятие 

Сроки  

исполнения 
Ответственные 

Отметка  

о выполнении 
     

 
 

Учебно-методическая работа ЦМК 
 

1. Участие преподавателей в учебно-методическом обеспечении занятий 
 

Вид* 

Названи

е 

работы 

Учебная 

дисциплина/ 

профессиональный 

модуль 

(междисциплинарн

ый курс) 

Специальность 

подготовки 

ФИО 

преподавателя 

Отметка  

о выполнении 

Количество слайдов, 

страниц 
Год издания 

       

*учебно-программная документация, контрольно-оценочные средства контрольно-методические материалы, монографии, учебно-

методические пособия, методические рекомендации, электронные образовательные ресурсы, агитационно-информационные фильмы, ролики 
и др. 
 

2. Участие преподавателей в работе совещаний, конференций, семинаров, 

съездов и др. 

 

№ 

п/

п 

Название  

тема  

мероприя

тия 

Уровень 

мероприя

тия 

Место 

проведе

ния 

Тема  

доклада 

Вид 

организационной 

деятельности 

ФИО  

преподавателя 

Планируемая  

дата 

Отметка о 

выполнении  

(дата) 

         

3. Участие преподавателей в конкурсах 
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№ 

п/

п 

Название  

конкурса 

Уровень  

конкурса 

Место 

проведе

ния 

Номина

ция 

Вид 

организацио

нной 

деятельност

и 

ФИО  

преподавате

ля 

Планируем

ая дата 

Отметка о выполнении 

Дата Результат 

          

 

4. Участие преподавателей в работе коллегиальных органов самоуправления 

(Совета ОУ, педагогического совета, методического совета, совета классных 

руководителей), школы педагогического мастерства и др. 

 

№ 

п/п 

Название  

коллегиального  

органа 

Тема доклада 
ФИО  

преподавателя 
Планируемая дата 

Отметка  

о выполнении (дата) 

  
 

   

5. Участие преподавателей в проведении открытых занятий 

 

№ 

п/п 

Тема 

занятия 

Учебная 

дисциплина/ 

профессиональ

ный модуль 

(междисципли

нарный курс)  

Специальность 

подготовки, 

курс 

Тип 

занятия 

ФИО 

преподавателя 

Планируемая 

дата 

Отметка о 

выполнении (дата) 

        

 

6. Публикации статей 

 

№ 

п/п 

Название 

публикации 
Название издания 

Автор,  

соавторы 

Отметка о выполнении 

Номера  

страниц 
Дата 

      

Внеаудиторная работа 

 

Руководство УИРС 

 

№ 

п/п 

Тема 

УИРС 

Место 

проведения 

Уровень  

конкурса 

ФИО 

исполнителя 

ФИО 

руководителя 

Отметка о  

выполнении 
Результат Дата 

        

Повышение квалификации преподавателей 

1. Обучение на циклах повышения квалификации 

 

№ 

п/п 

ФИО  

преподава

теля 

Учебная 

дисциплина/ 

профессиональны

й модуль 

(междисциплинар

ный курс) 

Место  

учебы 

Планируемые  

сроки 

Отметка о выполнении 

Место учебы Сроки 
Тематика  

цикла 

        

2. Прохождение стажировки* 
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№ 

п/п 

ФИО 

преподава

теля 

Учебная 

дисциплина/професси

ональный модуль 

(междисциплинарный 

курс) 

Профильное  

учреждение 

Планируемые  

сроки 

Отметка  

о выполнении 

Профильное  

учреждение 
Сроки 

       

* для преподавателей профессионального цикла 
 

3.2. Аттестация преподавателей ЦМК 

 

№ 

п/п 

ФИО  

преподавателя 

Планируемая квалификационная  

категория 

Отметка о выполнении 
Квалификационная  

категория 
Дата 

     

4. График взаимопосещений преподавателей ЦМК 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О.  

посещающих  

преподавателей 

Ф.И.О. посещаемых преподавателей 

1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  

 

1. 

 
 

       

 

2. 

  
 

      

 

3. 

   
 

     

 

4. 

    
 

    

 

5. 

     
 

   

 

6. 

      
 

  

 

7. 

       
 

 

 

8. 

        
 

5.3. Звания, награды, ученая степень преподавателей ЦМК* 

№ 

п/п 

ФИО  

преподавателя 
Звание, награда, ученая степень Дата 

    

 

* для отчета 

 

 

 

Председатель 

ЦМК___________________ 

___________________________________ 

 

______________________    

Расшифровка подписи 

(подпись) 
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Приложение № 2 

Отчет о работе 

ЦМК №____ 

 за 201_-201_ учебный год 

 

Мероприятия Количество Перечислить 

1.Заседания ЦМК   Даты проведения 

2.Методический материал ( 

Методические пособия, 

разработки, презентации и 

т.д.)  

 

 Тема и авторы 

3.Методическое обеспечение 

учебного процесса  

 УМК, рабочие программы 

 

4.Количество преподавателей 

ЦМК, в том числе: 

- с высшей кв.категорией 

- с первой кв.категорией 

- соответствие занимаемой 

должности 

- не аттестованных. 

Количество внешних 

совместителей 

  

5.Проведение  

1. открытых занятий 

2. конференций 

3. олимпиад 

4. круглых столов 

5. семинаров 

 Дата, тема, Ф.И.О. преподавателя 

6.Аттестация преподавателей 

по категориям: 

- высшая 

- первая 

- на соответствие занимаемой 

должности 

 Дата аттестации, Ф.И.О. преподавателя 

7.Кабинеты ЦМК   Номер кабинета и Ф.И.О. зав.кабинетом 

8.Повышение квалификации  Дата прохождения, Ф.И.О. преподавателя  
9.Публикации    Название статьи, автор, наименование издания  

10. Участие в обучающих 

семинарах колледжа 

 Название семинара, дата 

11.Участие  в краевых и 

городских мероприятиях  

  

12. Участие в УИРС  Тема УИРС, Ф.И.О. преподавателя  

13. Кружки (спортивные 

секции) 

 Название, Ф.И.О. руководителя 

Председатель ЦМК______________________________ 

Методист_______________________________________(Другова Е.Н./Григорьян М.Б.)  
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